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                                       Заведующий МДОУ 
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ГОДОВОЙ ПЛАН РАБОТЫ

Муниципального дошкольного образовательного учреждения Пожегодский детский сад
на 2017 – 2018 учебный год
Основная цель и задачи работы детского сада 
на 2017 – 2018  учебный год.


Цель:
  обеспечение  качества дошкольного образования  через модернизацию образовательного процесса на основе перехода на реализацию федеральных государственных  образовательных стандартов к структуре и условиям реализации основной образовательной программы ДОУ.
Задачи:
     1.  Реализация основной образовательной программы ДОУ в соответствии с ФГОС ДО.
     2. Внедрение в работу ДОУ новые формы сотрудничества педагогов с родителями, осуществлять разностороннее развитие дошкольника в триаде: семья- педагог-ребенок.
      3. Приобщение дошкольников к традиционной культуре коми народа в рамках ФГОС.
     4. Совершенствование  предметно-развивающей среды в соответствии с федеральными требованиями  к условиям реализации Образовательной программы ДОУ.
I. Организационно – педагогическая деятельность.
	№
	Форма проведения
	Темы педагогического совета
	срок
	Ответственные
	Выполне-ние

	1
	Педсовет
установочный.


	     План педсовета: 

- Принятие:  

1.годового плана  на новый учебный год, 2.обшеобразовательной  программы ДОУ
3. рабочих программ 
4. учебного плана

5.годового календарного графика

6. расписаний ООД и режима.

	Август
2017г.
	Заведующий
Воспитатели
Музыкальный руководитель


	

	2.
	Педсовет 

	Организация работы с родителями в современном ДОУ.
1. Отчет воспитателей о работе с родителями. 
2. Формы работы с родителями

	Декабрь
2017
	Заведующий

воспитатели

музыкальный руководитель


	

	3
	Педсовет 
	Использование современных форм организации работы по ФЭМП с учетом ФГОС ДО
	Январь 
2018
	Заведующий

воспитатели

музыкальный руководитель


	

	4.
	Педсовет 

	«Использование компьютерных технологий в художественно-эстетическом развитии детей дошкольного возраста».


	Март

2018
	Заведующий

воспитатели

музыкальный руководитель


	

	5. 
	Итоговый педсовет.
Результатив-ность работы учреждения за учебный год   
	1. Итоги воспитательно-образо-вательной работы за 2017 - 2018 учебный год.
2. Обсуждение годового плана работы на 2018 – 2019 учебный год.

3. Итоги заболеваемости детей за учебный год.

4. Итоги питания за учебный год.

5. Удовлетворенность родителей деятельностью ДОУ
	Май 
2018 г.
	Заведующий

Воспитатели

музыкальный руководитель

медсестра


	


  II. Руководство и контроль за воспитательно – образовательной работой.

	№
	Темы тематических проверок
	Срок 
	Ответствен-

ные
	Выпол-нение 

	1.
	Тематический контроль
Готовность детского сада к новому учебному году
1. Оснащение групп и готовность к новому учебному году. Документация педагогов, музыкального руководителя, медсестры, завхоза. 

2. Соблюдение требований «Инструкций по ОТ и ТБ», «Инструкций по охране жизни и здоровья детей»


Организация питания
1. Организация питания в группах.
2. Документация медсестры, завхоза.
3. Выполнение требований по ОТ и  ТБ в пищеблоке.
Организация воспитательно-образовательной работы по региональному компоненту. 
	Август

2017г.

Сентябрь

2017 г.
Март

2018
	Заведующий 
	

	2. 
	Оперативный контроль

Работа с родителями:
1. Анализ работы с родителями за учебный год

2. Анализ проведения родительских собраний (уровень подготовки и проведения).

3. Анализ оформления родительских уголков
	май.

ноябрь
декабрь
	Заведующий
	

	3.
	Оперативный контроль

 Организация питания
1. Анализ питания за год

2. Контроль за снятием суточной пробы

3. Контроль за измерением объема блюд

4. Контроль за проведением С витаминизации блюд

5. Проверка наличия сертификатов, справок на продукты питания.
	Январь

Январь

Февраль

Март

 сентябрь
	Заведующий

медсестра
	

	4.
	Оперативный контроль

Охрана жизни и здоровья детей
1. Прохождение медосмотра работниками ДОУ

2. Организация сна

3. Анализ посещаемости и заболеваемости за год

4. Соблюдение режима дня, сетки занятий

5. Организация прогулки
	Июнь
Октябрь

Январь

Февраль

май
	Заведующий

медсестра
	

	
	Оперативный контроль

Образовательный процесс
1. Выявление исходного уровня ЗУН детей

2. Анализ ООД «Развитие речи» 
3. Анализ ООД «Музыка» 
4. Анализ ООД «Физическая культура» 
5. Анализ ООД  «ФЭМП» 

	Октябрь

февраль

март

Апрель

май
	Заведующий
	


                   111.Открытые занятия и режимные моменты.

	№
	Темы ООД, режим
	Срок 
	Ответственные
	Выполнение 

	1.
	«Край родной, навек любимый» совместное мероприятие с родителями

	ноябрь
2017г.
	Е.Е. Шомысова
	

	2. 
	Показ НОД  «Музыкальные игры коми народа»
	Май 201 г.
	В.М. Шебырева
	

	3.
	Показ НОД по математике «Как помочь Буратино?»
	Май 2017
	И.Д.Шахова
	

	4.
	Фея музыки
	Март
2017г.
	Н.А.Мартюшева
	


III. Изучение и обобщение педагогического опыта.
	№
	Темы 
	Ответственные
	Выполнение 

	1.
	«Лэпбук» как современное средство работы по развитию речи детей младшего возраста
	В.М. Шебырева
	

	2. 
	Этнокультурное развитие. «Лэпбук» как средство музыкального развития детей
	Н.А.Мартюшева
	

	3.
	«Лэпбук» как современное средство развития речи в разновозрастной группе
	И.Д.Шахова
	

	4.
	«Лэпбук» как современное средство работы по развитию речи детей старшего возраста
	Е.Е. Шомысова
	


IV. Консультации для воспитателей, повышение самообразования.
	№
	Темы консультаций
	Срок 
	Ответственные
	Выполнение 

	1.
	Каждый педагог стремится к тому, чтобы занятия в ДОУ были занимательными и интересными
	сентябрь2017г.
	Напалкова Н.В. 
	

	2. 
	Приобщение дошкольников к декоративно-прикладному искусству
	ноябрь 2017г.
	Напалкова Н.В.
	

	3.
	Содержание направлений работы с семьей по образовательным областям
	декабрь 2017 г.
	Напалкова Н.В.
	

	4.
	Использование современных форм организации работы по ФЭМП с учетом ФГОС ДО
	январь 2018 г.
	Напалкова Н.В.
	

	5.
	Использование компьютерных технологий в художественно-эстетическом развитии детей дошкольного возраста
	февраль 2018 г.
	Напалкова Н.В.
	

	6.
	Предметно-развивающая среда по региональному воспитанию.
	Март 2018 г.
	Напалкова Н.В.
	

	7.
	Планирование и организация проведения прогулки  в детском саду.
	Апрель 2018 г.
	Напалкова Н.В.
	


V. Оснащение педагогического процесса,
	№
	Содержание 
	Срок 
	Ответственные
	Выполнение 

	1. 
	Подписка на журналы

	Сентябрь 
Май 2017-18 г.
	Заведующий

Воспитатели

муз. руководитель
	

	2. 
	Приобретение методического и наглядного материала по программе  М.А.Васильева
	В течение года
	Заведующий

воспитатели
	

	3. 
	Оснащение методического кабинета необходимым  наглядным материалом
	В течение года
	Заведующий

воспитатели
	

	4. 
	Приобретение игрушек, модулей, дидактических, сюжетно- ролевых, настольных игр
	В течение года
	воспитатели
	

	5. 
	Изготовление нетрадиционного физкультурного оборудования
	В течение года
	воспитатели
	

	6. 
	Изготовление атрибутов для утренников, приобретение и шитье костюмов
	В течение года
	Воспитатели
	


VII. Праздники и развлечения.
	№
	Мероприятия 
	Срок 
	Ответственные
	Выполнение 

	1. 
	Золотая осень
	октябрь 2017г.
	Воспитатели

муз. рук-ль 
	

	2. 
	Новый год
	Декабрь 2017г.
	Воспитатели

муз. рук-ль
	

	3. 
	День защитников Отечества
	Февраль 2018г.
	Воспитатели

муз. рук-ль
	

	4. 
	Праздник мам
	Март 

2018 г.
	Воспитатели

муз. рук-ль
	

	5. 
	Проводы зимы
	Апрель 2018г.
	Воспитатели

муз. рук-ль
	

	6. 
	День защиты детей
	Июнь 2018г.
	Воспитатели

муз. рук-ль 
	

	7. 
	Выпускной бал 
	 Май 2018г.
	Воспитатели


	


VIII. Работа родительского совета.
	№
	Содержание 
	Срок 
	Ответственные
	Выполнение 

	1.
 
	Утверждение плана работы на год

Изучение нормативно-правовых документов (локальные акты, Закон РФ «Образование», в части касающейся родителей, Типовое положение, Устав)
	Ноябрь 2017 г.
	Заведующий члены род.комитета
	

	2.
	Организация и проведение новогодних утренников.
	Декабрь 2017г.
	Заведующий члены род.комитета
	

	3.
	Организация физкультурно-оздоровительной работы (контроль за качеством проведения оздоровительных мероприятий).
	Январь 2018 г.
	Заведующий члены род.комитета
	

	4.
	Консультации для родителей, выступление на родительских собраниях.
	В течение года
	Заведующий члены род.комитета
	

	5.
	Организация праздничных мероприятий  совместно с родителями.
	В течение года
	Заведующий члены род.комитета
	

	6.
	Изучение результатов диагностики состояния здоровья и обученности воспитанников. Обсуждение и проведение утренников выпускников.
	Апрель – май 2018г.
	Заведующий члены род.комитета
	

	7.
	 Совместное создание предметно-пространственной развивающей среды.
	Май
2018 г
	Заведующий члены род.комитета
	

	8.
	Проведение фотоконкурсов, выставок.
	В течение года
	Заведующий члены род.комитета
	

	9.
	Помощь в изготовлении нетрадиционного оборудования, приобретение игрушек и т.д.
	В течение года
	Заведующий члены род.комитета 
	

	10.
	Помощь в организации ремонта детской площадки, озеленения участка
	Июнь 2018г.
	Заведующий члены род.комитета
	

	11.
	Отчет о проделанной работе за учебный год.
	Июнь 

2018 г.
	Заведующий члены род.комитета
	


IX. Работа с кадрами.
	№
	Мероприятия
	Срок
	Ответственные
	Выполнение

	1.
	Производственные собрания:

· Инструктаж по охране жизни и здоровья детей

· Должностные обязанности работников

· Инструктаж по пожарной безопасности

· Соблюдения внутреннего трудового распорядок

· Санитарно-эпидемиологический режим в дошкольном учреждении

· Вводный инструктаж

· Инструктаж по технике безопасности и охране труда

· Графики отпусков

· Работа детского сада летом

· Летне-оздоровительная работа

· Ремонт детского сада

· Подготовка к утренникам, развлечениям

· Совместная работа детского сада с родителями

· Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов.
	В течение года
	Заведующий
	

	2. 
	Анализ заболеваемости и питания
	1 раз в квартал
	Заведующий мед. сестра
	

	3.
	Работа с персоналом по профилактике простудных и инфекционных заболеваний
	1 раз в квартал
	мед. сестра
	

	4.
	Отработка плана эвакуации на случай пожара
	В течение года
	заведующий
	

	5.
	Участие в семинарах, курсовых, методических объединениях, конкурсах
	В течение года
	Заведующий

воспитатели
муз. рук-ль
	

	6.
	Составление плана-графика прохождения курсов. Подача заявлений на курсы повышения квалификации
	В течение года
	Заведующий

воспитатели
	

	7.
	Показ открытых занятий (обмен опытом)
	В течение года
	воспитатели
	

	8.
	Просмотр личных дел и трудовых книжек

Составление и предоставление отчетности в Управление образования:

- списки педагогических работников

- сведения о стаже педработников
	сентябрь
	заведующий
	

	9.
	Отчет о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе.
	ноябрь
	заведующий
	

	10.
	Инвентаризация материальных ценностей. Списание малоценного и ценного инвентаря.
	Август, декабрь
	Заведующий

Комиссия по списанию
	

	11.
	Составление отчета  (ф.85-К)
	декабрь
	Заведующий


	

	12.
	Продление срока действия санитарного паспорта
	декабрь
	Заведующий
	


X. Работа с родителями.
	№
	Мероприятия 
	Срок 
	Ответственные
	Выполнение 

	1.
	Общие родительские собрания

1.Защита прав и достоинств маленького ребенка

Ознакомление родителей с локальными актами.

2.Итоги работы за учебный год.
Ознакомление родителей  с введением ФГОС ДО  в работу ДОУ. Совместное создание предметно-пространственной развивающей среды.
	Октябрь
Июнь 
	Заведующий

воспитатели
	

	2. 
	Заключение договоров между детским садом и родителями (законными представителями)
	В течение года
	Заведующий


	

	3.
	Групповые родительские собрания
1.»Наши пальчики играли»
2.По итогам года
3.»Развивайте познавательные интересы детей».
4.»Немного об игре и игрушках для подготовки к школе.»

                                                  
	Октябрь
Май        
Октябрь
Май 
	Воспитатели
Шебырева В.М.

Шомысова Е.Е.
	

	4.
	Утверждение перспективных планов по работе с родителями
	Сентябрь

2015 г.
	Заведующий

воспитатели
	

	5.
	Выборы родительского совета
	Октябрь
2015 г
	Заведующий

воспитатели
	

	6.
	Заседания родительского совета
	1 раз в квартал
	Заведующий члены родительского комитета
	

	7.
	Работа с семьями группы риска:
- посещение на дому

- беседы, консультации
	В течение года
	инспектор
	

	8.
	Анкетирование родителей 
1. Общие сведения о ребенке и семье.

2. Чего вы ждете от детского сада в этом году?
4. Откуда опасность?
5. Тревожность детей.
5. Права ребенка в детском саду и семье

6. О качестве дошкольного образования
	В течение года

Октябрь

Февраль
Ноябрь
Май

Май 
	Воспитатели

Воспитатели

Воспитатели

Воспитатели

Инспектор

Заведующий 
	

	9.
	Изготовление наглядных нетрадиционных пособий
	В течение года
	воспитатели
	

	10.
	Адаптация вновь поступивших детей в детский сад
	В течение года
	воспитатели
	

	11.
	Консультации, беседы.

1. Что такое адаптация?
2. Одежда детей в условиях помещения
3. «Рассеянные дети»

4. Как воспитывать самостоятельность?
5. «Несколько слов о режиме»

6. Чтобы ребенок рос трудолюбивым
	Сентябрь
Октябрь

октябрь

Январь
Февраль
апрель
	Воспитатели

Шебырева В.М.

Шомысова Е.Е.

Шебырева В.М.

Шомысова Е.Е.

Шебырева В.М.

Шомысова Е.Е.
	

	12.
	Составление соц. паспортов  в группах


	сентябрь
	Воспитатели

инспектор
	

	13.
	Оформление папок-передвижок.
1. «Организация детского экспериментирования в домашних условиях»
2. О пользе витаминов
3. Ребенок и правила дорожного движения

4. Рисование нетрадиционными способами

5. Нейтрализация детских страхов

6. Ознакомление с коми народными инструментами

7. Как малышей научить петь и танцевать
8. Детский рисунок - ключ к внутреннему миру ребенка

9. «О гражданском воспитании дошкольников»

10. Волшебный справочник добрых слов и выражений
	сентябрь
октябрь
Ноябрь

ноябрь

Декабрь

Январь

Март 
Март

Апрель 
	Шомысова Е.Е

Шомысова Е.Е
Шебырева В.М.
Шебырева В.М.

Мартюшева Н.А.
Мартюшева Н.А.

Шомысова Е.Е

Шомысова Е.Е

Шомысова Е.Е


	

	14.
	Организация конкурсов

1. Осенний ковер
2.  «Новогодняя игрушка»

3. Веселый парад снеговиков
4. Конкурс кулинарных рецептов
	Октябрь
Декабрь
Декабрь 

Март
	Шомысова Е.Е.

Шебырева В.М.

Мартюшева Н.А.

Шомысова Е.Е..
	

	15.
	Организация выставок

1. Фотовыставка «Я и лето»

2. Фотовыставка «Как я провел лето

3. Фотовыставка «Моя семья»

4. Фото вернисаж «Мое любимое животное»
5. Фотовыставка «Наши папы»
      5.Фотогазета Мои мама и папа в профессии»
	сентябрь
сентябрь
октябрь

декабрь
январь

февраль

март
	Шомысова Е.Е..
Шебырева В.М.
Шебырева В.М.

Шомысова Е.Е.

Шомысова Е.Е.

Шебырева В.М.
	


XI. Административно – хозяйственная работа.
	№
	Мероприятия 
	Срок 
	Ответственные
	Выполнение 

	1.
	Косметический ремонт внутри здания
	июль
	Завхоз
	

	2. 
	Приобретение кухонной посуды
	В течение года
	Завхоз
	

	3.
	Приобретение канцтоваров, медикаментов, моющих средств, сантехнику
	В течение года
	Завхоз
	

	4.
	Приобретение мягкого инвентаря
	В течение года
	Завхоз
	

	5.
	Работа по выполнению предписаний Госпожнадзора и Роспотребнадзора
	В течение года
	Завхоз
	

	6.
	Работа по развитию и совершенствованию материально-технической базы:

- составление договоров

- приобретение строительных материалов, красок для проведения ремонта
	В течение года
	Завхоз
	

	7.
	Проверка систем отопления
	Август 2018
	заведующий
	

	8.
	Подготовка зданий к зиме, оклейка окон, уборка территории
	Сентябрь

2018
	
	

	9.
	Проведение поверки  весов.
	Июнь

2018
	завхоз
	

	10
	Утепление горловин пожарных водоемов
	Ноябрь

2017
	завхоз
	

	11.
	Подписка на периодические издания 
	Декабрь - май
	Заведующий

воспитатели
	

	12.
	Предварительная работа по составлению проекта сметы расходов на новый календарный год
	Ноябрь- декабрь
	Заведующий
	

	13.
	Очистка козырьков и кровель зданий от снежных навесов и наледей
	март
	Завхоз
	

	14.
	Благоустройство территории
	июнь
	Завхоз
	

	15.
	Замена песка в песочнице
	июнь
	Завхоз
	


XII. План оздоровительных мероприятий на учебный год.
	№
	Мероприятия 
	Срок 
	Ответственные
	Выпол- нение 

	1.
	Ежедневный утренний осмотр детей:

· Требование к одежде и обуви

· Наблюдение в течение дня (оказание первой помощи)

· Не допускать больных детей в группу
	В течение года
	Воспитатели, медсестра
	

	2. 
	Контроль температурного режима в группах (проветривание, влажная уборка, кварцевание)
	
	
	

	3.
	Закаливание:

· Полоскание рта прохладной водой после приема пищи

· Прогулка на свежем воздухе 
· Воздушные и солнечные ванны

· Дорожки здоровья


	
	
	

	4.
	Полноценное питание:
	
	
	

	
	· Включение в рацион питания достаточное количество кисломолочных продуктов, говядину, свежих овощей, фруктов, соков

· Проводить круглогодичную витаминизацию третьего блюда
	                 В течение года
	Воспитатели, медсестра
	

	5.
	Соблюдать сроки проведения профилактических прививок.
	
	
	

	6.
	Диспансерное наблюдение за часто болеющими детьми, за детьми, состоящими на учете.
	
	
	

	7.
	Санитарно-профилактическая работа с родителями и персоналом.
	
	
	

	9.
	Составление плана оздоровления детей на учебный год.
	
	
	

	10.
	Индивидуальный подход и щадящий режим для часто болеющих детей.
	
	
	

	13.
	Соки, морсы, фрукты
	
	
	

	14.
	Прием, витаминов, чеснока, лука
	
	
	

	
	
	
	
	


XIII. Санитарно – профилактическая работа.
	№
	Мероприятия 
	Срок 
	Ответственные
	Выпол

нение 

	1.
	Подготовка персонала детского сада к учебному году. Производственное собрание «Ознакомление с новым СанПиН 2.4.1.3049-13 от 15.05.2013 г.»
	сентябрь
	медсестра
	

	2. 
	Консультация для воспитателей, техперсонала по санитарным нормам и правилам
	В течение года
	
	

	3.
	В течение года вести санитарно-профилактическую работу (беседу, консультации, знакомство с законами, правилами, памятками)
	
	
	

	4.
	Проводить работу по раскладкам приготовления пищи и хранения продуктов с поваром и завхозом.
	
	
	

	5.
	Ежемесячное обновление материала в уголках здоровья по группам.
	
	
	


XIV. План   летне - оздоровительной работы.
	№
	Мероприятия 
	Срок 
	Ответственные
	Выпол
нение 

	1.
	Закаливающие процедуры (умывание рук холодной водой, обливание ног, дорожки здоровья, коврики для массажа ног)
	Июнь                                                              
	Воспитатели, медсестра, музыкальный руководитель  

	

	2. 
	Экскурсии, прогулки на свежем воздухе. Воздушные и солнечные ванны. Водные процедуры. Босохождение.
	
	
	

	3.
	Витаминотерапия. Витаминизация третьего блюда.
	
	
	

	4.
	Дополнительное питание: фрукты, овощи, соки.
	
	
	

	5.
	Воспитание культурно-гигиенических навыков.
	
	
	

	6.
	Профилактика травматизма у детей, работников (беседы, инструктажи). Инструктажи по оказанию первого медицинского помощи детям и работникам.
	
	
	


	7.
	НОД «Физическая культура» и «Музыка» проводятся  на свежем воздухе
	Июнь 
	Воспитатели, медсестра, музыкальный руководитель  

	

	9.
	Посадка цветов. Проведение опытов с детьми.
	
	
	

	10.
	Развлечения:
·  «Лето красное»

·  «Мама, папа, я – спортивная семья»
	
	
	

	11.
	Обновление материала в уголке  здоровья

	
	
	

	12.
	Консультации:
· Игры с песком и водой
· Игры с ребенком летом. Физическое воспитание.
	
	
	


XV. План мероприятий по пожарной безопасности.

	Месяц
	I и II младшая группы


	Средняя и старшая группа

	Сентябрь
	Чтение и беседа по  сказке «Кошкин дом»


	Рассматривание плаката

	Октябрь
	Рассматривание плакатов, иллюстраций на противопожарную тематику


	Опасные предметы

	Ноябрь
	Чтение и беседа по произведению К.Чуковского «Путаница»


	Познавательное занятие «Электричество в нашем доме»

«Огонь – наш друг, огонь  - наш враг»

	Декабрь
	Познавательное занятие с детьми «Огонь добрый и огонь злой»
	Инструктаж с детьми «Если загорелась елка?»



	Январь
	Ознакомление  с уголком противопожарной безопасности в детском саду.


	

	Февраль
	Рассматривание плакатов, иллюстраций на противопожарную тематику


	

	Март
	 Рисование «Что может сжечь огонь?»


	 Игра  «Символы, спасающие жизнь»

	Апрель
	Беседа «Спички не тронь, в спичках огонь»


	Познавательное занятие «Правила поведения на природе»



	Май
	Беседа «Что делать, если возник пожар»
	Беседа «Что делать, если возник пожар»



	Июнь
	Инструкция для детей по пожарной безопасности в летнее время.




	Месяц
	I и II младшая группы
	Средняя и старшая группа

	Сентябрь
	Чтение сказки «Кошкин дом»
	Беседа «Телефон 01». Знакомство с пожарным щитом.

	Октябрь
	Рисование «Огонек»
	Чтение стихотворения «Неизвестный герой»

	Ноябрь
	Рассматривание картин в галерее
	Конкурс рисунков «Что мы знаем о пожаре»

	Декабрь
	Заучивание стихотворения «Пожар» 

К.И. Чуковского
	Беседа «Пожар и пожарные»

	Январь
	Занятие «Спички детям не игрушка»
	Сказка-представление «Мурзик»

	Февраль
	Просмотр диафильмов
	Коллективная работа «Спички – не игрушка»

	Март
	Чтение сказки «Путаница» К.И. Чуковского
	Занятие «Огонь добрый, огонь злой»

	Апрель
	Дидактическая игра «Что надо для тушения пожара»
	Конкурс рисунков «Мы - пожарники»

	Май
	Беседа «Пожар и пожарные»
	Беседа «От чего в лесу бывает пожар»

	Август 
	Развлечение «О заячьем теремке и опасном коробке»


